
Инструкция по подаче заявлений на услугу
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции»

Кто может обратиться за услугой?

Услуга предоставляется юридическим лицам и физическим лицам,
зарегистрированным в качестве индивидуальных предпринимателей, а
также их представителям.

В случае предоставления услуг в электронном виде с использованием
Портала приём запросов и иных документов, необходимых для оказания
услуг, от уполномоченных заявителем представителей, являющихся
физическими лицами, не предусмотрен.
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В какие сроки будет оказана услуга?

Срок оказания услуги – 33 рабочих дня без учёта приостановления
оказания услуги

Для удобства подачи заявления рекомендуется заранее заполнить Единый личный
кабинет (см. раздел «Регистрация на Портале городских услуг города Москвы. Единый
личный кабинет»).

Как получить услугу?

Для подачи заявления необходимо иметь доступ к Порталу. Доступ
можно получить самостоятельно (см. раздел «Инструкция по
регистрации кабинета ЮЛ и ИП» на Портале).
Доступ к Порталу для юридических лиц, индивидуальных
предпринимателей, а также их представителей, возможен только с
электронной подписью (ЭП).
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После регистрации необходимо выбрать раздел «Бизнес», далее нажать
на подраздел «Установка рекламной конструкции»

Как найти услугу на Портале?

Далее во всплывающем окне выбрать услугу «Получить разрешение на
установку рекламной конструкции в городе Москве»
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После перехода на страницу описания услуги ознакомиться с условиями
оказания услуги и нажать кнопку «Получить услугу»
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Шаг 1. Сведения о заявителе
1. Необходимо выбрать, кто подаёт заявление:
Вариант 1: Заявитель – рекламораспространитель (выбрать пункт
«Заявитель») . Сведения о заявителе в этом случае заполняются
автоматически из Личного кабинета.

Как заполнить заявление?
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или Вариант 2: Агент рекламораспространителя (выбрать пункт
«Представитель заявителя»), прикрепив доверенность. Сведения об
агенте в этом случае заполняются автоматически из Личного кабинета…
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…а сведения о Заявителе-рекламораспространителе заполняются
вручную
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Шаг 2. Сведения о рекламной конструкции
В случае установки рекламной конструкции по результатам торгов,
сведения об имуществе, к которому присоединяется рекламная
конструкция, не заполняются.

При установке рекламной конструкции на частной собственности
необходимо заполнить сведения по такому недвижимому имуществу
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В случае если владелец рекламной конструкции является собственником
недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная
конструкция, в запросе указывается срок или предполагаемая дата
окончания действия разрешения, на который запрашивается
разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции,
исходя из предельных сроков, которые установлены Правительством
Москвы и на которые могут заключаться договоры на установку и
эксплуатацию рекламной конструкции
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Далее необходимо заполнить сведения об адресе размещения
рекламной конструкции из справочника улиц города Москвы

При установке рекламной конструкции на территории ТиНАО и/или
отсутствии улицы в справочнике, необходимо отметить признак «Улицы
нет в списке», выбрать Округ и Район из справочника, вручную ввести
наименование улицы и номер дома (корпуса, строения)

Услуга не предоставляется на территории внутригородских
муниципальных образований города Москвы - городских округов
Щербинка и Троицк
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Заполнить описание рекламной конструкции
В случае если рекламная конструкция состоит более чем из одного
элемента, нажать кнопку «Добавить элемент/сторону» и аналогично
заполнить сведения по всем элементам
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Шаг 3. Прикрепляемые документы
При подаче запроса в электронной форме с использованием Портала
заявитель прикладывает к запросу электронные образы документов
(скан-копии в форматах: pdf, jpg, png, bmp, tiff, gif или zip-архив с
несколькими скан-копиями, максимальный размер одного файла не
может превышать 5 Мб).

Предварительное подписание ЭП документов, предоставляемых при
первичной подаче запроса на шаге 3, не требуется, подписание таких
документов будет выполнено автоматически на последнем шаге при
отправке запроса
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При обращении заявителя за предоставлением госуслуги в

отношении рекламной конструкции, устанавливаемой по

результатам торгов, проводимых Правительством Москвы в лице

Департамента, в соответствии со схемой размещения рекламных

конструкций в городе Москве, проектная документация и

экспертизы предоставляются одновременно с подачей запроса.

В то же время по таким запросам заявителем не предоставляются:

- дизайн-проект рекламной конструкции;

- фотография места установки рекламной конструкции;

- карта-схема места установки рекламной конструкции;

- документы, подтверждающие право заявителя на занимаемый

земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к

которому присоединяется рекламная конструкция.
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Шаг 4. Условия предоставления услуги
В случае если заявитель в соответствии с частью 13 статьи 19
Федерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» желает
воспользоваться правом самостоятельного получения заключений
уполномоченных организаций, он информирует Департамент о таком
желании, проставляя соответствующую отметку в запросе

Заявитель при обращении в уполномоченные организации за
получением заключений о возможности установки рекламной
конструкции обязан указать: единый номер обращения, наименование
заявителя, сведения о рекламной конструкции в соответствии с
информацией, заполняемой заявителем в запросе или интерактивной
форме запроса на Портале (тип конструкции, адрес установки,
параметры конструкции). При обращении от имени заявителя
уполномоченного представителя, такой представитель обязан
предоставить документ, подтверждающий его полномочия и документ
удостоверяющий личность.
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Уполномоченная организация при поступлении обращения о
самостоятельном получении заключений о возможности установки
рекламной конструкции от заявителя с указанием единого номера
обращения, наименования заявителя, сведений о рекламной
конструкции, рассматривает его в срок, не превышающий 10 рабочих
дней. В процессе рассмотрения уполномоченная организация использует
документы, полученные путем межведомственного взаимодействия, и
выдает положительное заключение или отрицательное заключение

Выбрать способ получения результата оказания услуги
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Шаг 5. Подписание заявления
На шаге подписания заявления отображаются подписываемые файлы:
сформированный в процессе заполнения электронной формы (ЭФ) файл
XML, содержащий данные ЭФ и электронные образы документов,
приложенные к заявлению на шаге 3.

Необходимо установить признак «Подтверждаю, что я просмотрел все
подписываемые документы» перед переходом к подписи документов.

Доверенности на уполномоченных представителей и агентов,
прикладываемые на шаге 1 (заполнения сведений о заявителе) не
подписываются в процессе подачи заявки автоматически. Они
должны быть подписаны вручную откреплённой подписью, затем файл
подписи и подписанный файл вместе заархивированы в файл zip
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Необходимо выбрать сертификат электронной подписи (ЭП), которым
будет подписано заявление и документы и ввести ПИН-код ЭП
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После подписи заявления и документов для отправки запроса на
оказание услуги на Портал необходимо нажать кнопку «Отправить»
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После того, как запрос будет отправлен на Портал, будет выдано
сообщение о готовности его передачи в Департамент СМИ и рекламы и
номер запроса на Портале

Где можно посмотреть отправленные заявления и узнать их статус?
В Личном кабинете в разделе «Центр уведомлений»
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В списке отправленных заявлений для каждого заявления отображается
последний полученный из Департамента СМИ и рекламы статус, кнопка
«История» для отображения полной истории изменения статуса запроса

А так же кнопка «Подробнее» для просмотра подробных сведений об
услуге
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После приёма и регистрации запроса на оказание услуги в Департаменте
СМИ и рекламы в Личный кабинет на Портал отправляется Выписка из
журнала обращений

Выписка в том числе содержит сведения о том, что для оказания услуги
необходимо оплатить государственную пошлину
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В случае необходимости предоставления дополнительных сведений, в
Личный кабинет отправляется соответствующий статус, напротив
заявления в этом случае отображается кнопка «Дозагрузка документов»

Функционал дозагрузки документов и сведений доступен только после
получения из Департамента СМИ и рекламы соответствующего статуса
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После нажатия на кнопку «Дозагрузка документов» открывается
электронная форма для дозагрузки документов и сведений

При дозагрузке документов и сведений автоматического подписания
их ЭП не происходит, все документы перед прикреплением их на
форме должны быть подписаны ЭП вручную
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При дозагрузке документов и сведений автоматического подписания
их ЭП не происходит, все документы перед прикреплением их на
форме, должны быть подписаны ЭП вручную

В случае если заявитель воспользовался правом самостоятельного
получения заключений уполномоченных организаций, то в его «личный
кабинет» на Портале поступит Уведомление Департамента с указанием
перечня таких организаций и сроков получения заключений.
Напротив заявления в этом случае отображается кнопка «Дозагрузка
документов»
После нажатия на кнопку «Дозагрузка документов» открывается
электронная форма для дозагрузки документов и сведений
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Направление сведений по оплате госпошлины.

За 10 рабочих дней до истечения срока предоставления услуги (с
учетом сроков приостановления) в «Личный кабинет» отправляется
статус о необходимости оплаты государственной пошлины, напротив
заявления в этом случае отображается кнопка «Дозагрузка документов»

Функционал дозагрузки документов и сведений доступен только после
получения из Департамента СМИ и рекламы соответствующего статуса.
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